Zakladni Skola Vicenice u Namésté nad Oslavou, okres Tiebic
Vicenice u Namésté nad Oslavou 45
675 71 Namést’ nad Oslavou
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Vnitini fad Skolni druziny

Zpracovala: Mgr. Lenka Cerveiova, feditelka $koly
Rad nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2024
Rad nabyva ucinnosti ode dne: 2.9.2024

1. Vnitini Fad Skolni druZiny
Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpist
Vyhlaska €. 111/2022 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjSich piredpisu

Rad SD je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné sezndmeni rodici stimto fadem provedou vychovatelky SD pii prvni
informativni schiizce s rodic¢i ucastnikti zpravidla na zacatku skolniho roku.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astniki a jejich zikonnych zastupcii ve SD
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Skolni druzina (dale SD) slouzi k vzijemnému vzdélavani formou zajmovych, vzdélavacich a
spontannich ¢innosti, odpocCinku a relaxaci vychovou, hrou, ucenim, castecné také dohledu
nad G&astniky. SD tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupen mezi vyukou ve 8kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od Skolniho vyucovani.

Povinnosti u¢astnika SD:

« Ugastnici SD jsou povinni fadné dochézet do SD.

« Ucastnici SD jsou povinni dodrzovat vnitini #4d SD, pfedpisy a pokyny k ochrang
zdravi a bezpec€nosti, s nimiZ byli sezndmeni.

« Ucastnici SD jsou povinni plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu
S pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

o Ucastnici SD jsou povinni dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu
S podminkami stanovenymi Skolnim fadem.

e Pro zaky a zaméstnance Skoly plati pfisny zdkaz kouteni a piti alkoholickych napojt
V celém aredlu skoly.

o Uzivani psychotropnich a navykovych latek, piti alkoholu a kouteni, je pro zéky Skoly
nepiipustné 1 pfi vyuce a pii akcich pofadanych skolou.

e Je také piisné¢ zakdzdno noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych a
stimula¢nich latek. PoruSeni vySe uvadénych zakazi a nafizeni bude klasifikovano




jako hruby piestupek proti Skolnimu fadu s odpovidajicimi sankcemi. Prokazané
poruseni Skolniho fadu bude hodnoceno stupném z chovani jako neuspokojivé a
vSechny zjisténé skute¢nosti budou neprodlené oznameny Policii CR.

Prava ucastniku SD:

« Utcastnik SD ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma
pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti v SD. Kazdy traz
nebo vznik $kody, ke kterému doglo v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu.

« Ucastnik SD ma pravo uzivat prostory a zafizeni SD pii jejich innostech véetné prava
zG&astiovat se akci SD.

. [:Jéastnik SD mize byt ze SD vylouten podmineéné pro porusovani Vnitiniho ¥adu
SD.

Povinnosti zakonnvch zastupcu:

e Zakonni zastupci jsou povinni fadné a v€as vyplnit zapisni listek, ktery odevzdaji.

e Zéakonni zastupci jsou povinni informovat SD o zmén& zdravotni zpusobilosti, o
zdravotnich obtizich uc¢astnika, nebo jinych zdvaznych skute¢nostech.

 Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat SD udaje, které jsou podstatné pro pribéh
zajmového vzdélavani nebo bezpecnost ticastnika a zmeény v téchto tdajich.

« Zakonni zastupci jsou povinni na vyzvani feditele $koly, vychovatelky SD se osobng&
zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani ucastnika
SD.

e Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro prib¢h
vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.

e Zakonni zastupci jsou povinni nahradit Skodu, kterou Zak zpusobil svym nevhodnym
chovanim a imyslnym ni¢enim Skolniho majetku a vybaveni skolni druziny.

e Poskodi-li zdk tmysln€, nebo z nedbalosti Skolni majetek, majetek zakl, uciteld,
ostatnich zameéstnancti Skoly, ¢i jinych osob, jsou zakonni zastupci tohoto Zzaka
povinni Skodu uhradit. Nahrada je mozna 3 zpisoby: 1) zékonny zastupce
opravi/potidi poni¢enou véc a pieda Skole; 2) Skola zafidi opravu/nakup ponicené véci
a zakonny zastupce ditéte Skodu zaplati; 3) zakonny zastupce si zatfidi opravu/nakup
ponicené véci skrze treti stranu.

Prava zakonnvch zastupcu:

« Zakonni zastupci ugastnikit SD maji pravo vyjadfovat se K zajmovému vzdélavani
svych déti, pravo na informace o pribéhu vzdélavani a na poradenské sluzby. Timto se
mohou kdykoliv obratit na vedouci vychovatelku SD nebo vychovatele viech oddéleni
SD.

e Zakonni zastupci zakt maji pravo na piistup K osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich udajli a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi
smérnici feditele Skoly k ochrané osobnich udajt.



Povinnosti pedagogickych pracovniku:

e Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni
dohled nad zaky béhem jejich pobytu ve skolni druzing, a to hlavné v prostorach, kde
by k socialné patologickym jeviim mohlo dochazet.

Vztahy mezi zaméstnanci §koly a Gidastniky SD:

e Vzijemné vztahy vychovatelti SD, Giastnikt SD a zdkonnych zastupcil jsou zalozeny
na sluSném chovani.

e Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. fyzické nésili, omezovani osobni svobody,
ponizovani, zneuzivani informacnich technologii k znevazovani distojnosti apod.,
kterych by se dopoustél kdokoli viici komukoli (Zaci i dospéli), jsou v prostorach
Skoly a pfi vSech Skolnich akcich a aktivitach ptisné zakdzany a jsou povazovany za
vazny ptestupek proti Skolnimu fadu.

3. Provoz a vnitini rezim SD

3.1 Provoz SD

Provozni doba:
06:30-07:30 ranni druzina
11:30-13:15 obéd ve skolni vydejné (dle rozvrhu hodin)
12:30-15:30 z4jmové, rekreacni ¢innosti, pobyt venku, program druziny
(ptizpisobeno podle potieby).
15:30-16:00 uklid skolni druziny

SD ma 2 oddéleni s kapacitou 35 zak.
3.2 PfihlaSovani a odhlaSovani

o Zakonni zastupci ucastnika sdéli vychovatelim SD rozsah dochazky a zplisob
odchodu ze SD, dale uvedou telefonické spojeni a informaci o zdravotni zptisobilosti
ucastnika.

e Omluvu nepfitomnosti ti¢astnika, odchylky od dochazky, nebo zplisobu odchodu sd¢li
vychovateli SD zakonny zastupce pisemné.

« Ucastnika lze z druziny uvolnit formou sms zpravy, piipadné po telefonickém hovoru
(potvrdit pomoci SMs).

« Utastnika nelze fyzicky piedat zadné jiné osobé, neZ uvedené v zapisnim listku,
pokud k tomu rodi¢e nedaji pisemny souhlas.

o Odhlaseni ucastnika ze SD lze pouze pisemnou formou potvrzenou zakonnym
zastupcem.

e O zafazeni ulastnika do SD rozhoduje feditelka 3koly, nebo jim povéfena
vychovatelka.



3.3 Organizace ¢innosti SD

e Ranni druzinu maji moznost nepravideln¢ navstévovat Ucastnici trvale pfihlaseni do
SD. Utastnici zazvoni ve vestibulu $koly na piislusny zvonek a po prevleéeni v $atné
samostatné prichdzeji do u¢ebny, kde za né zodpovédnost piebira vychovatelka SD.
V 7.30 hodin ucastnici odchazi do tfid, kde zodpovédnost za né piebira dozirajici
ucitel.

e Po skonceni vyucovani zaci s vychovatelkou/vyucujicim odchazi na obéd do $kolni
jidelny-vydejny na obecni ufad, kde dozor zajistuje vychovatelka nebo vyucujici,
ktery s détmi Sel na ob&d. Zaci jsou poudeni o bezpe¢nosti a vhodném chovani ve
Skolni jidelné.

« V odpolednim ¢ase probihaji v druzing zajmové vzdélavaci ¢innosti dané SVP pro SD.

« Utastnici SD odchazeji ze SD pribézné. V piipadé osobniho vyzvedavani Géastniki
SD zvoni zakonni zastupci na zvonek a &ekaji v prostorach k tomu uréenych.

« SD koordinuje svou ¢innost se $kolou tak, Ze umozituje Géastnikim SD ptisobeni na
dalsich formach zajmovych aktivit organizovanych skolou nebo jinymi organizacemi.

« Na zajmovou ¢innost (krouzky) Gcastniky SD piebiraji osobné vedouci krouzki od
vychovatel, a tim za né ptebiraji zodpovédnost. Po ukonceni krouzkl ptedadvaji
Gcastniky SD vychovateli daného oddéleni.

« Pii nevyzvednuti u¢astnika do stanovené doby provozu SD vychovatelka max. 15
minut vy¢kd na rodice, poté telefonicky informuje nékterého zakonného zastupce
ucastnika nebo osoby uvedené na zapisnim listku. Pokud ani do hodiny neni Gc¢astnik
predan, kontaktuje vychovatelka PCR a z4d4 o pomoc.

3.4 Podminky pohybu po budovach Skoly

e Béhem pobytu ve Skolni druzin¢é se zaci samovolné nepohybuji po Skolni budove.
Jakykoli odchod z uéebny (WC) hlasi vychovatelce nebo povéfenému pracovnikovi.
Bé&hem provozu Skolni druziny se bezpecné pohybuji v prostorach Skoly (v ptipadé
piiznivého pocasi i na §kolnim dvoie a Skolni zahrad¢, je-1i tam zajistén dohled). Jinak
neopoustéji budovu skoly.

« Déti chodici do SD piebira vychovatelka.

e Zaci, kteii jdou na obéd do $kolni jidelny, se pfezuji a prevletou a &ekaji u vstupnich
dvefi na vychovatelku/vyucujici, ktera je odvede do Skolni jidelny-vydejny, ktera je
Vv budové obecniho tfadu.

e Po skonceni obéda ve S$kolni jidelné-vydejné odchazeji Zaci s doprovodem
vychovatelky/vyucujici zpét do Skolni druZiny.

e Do télocviény, cviéné kuchynky, na hfisté a do dalSich prostor pro vyuku, odchézeji
zaci organizovang a ¢ekaji pred uc¢ebnou ¢i na jiném ur¢eném misté na vychovatelku.

e Zaci nevstupuji do sborovny, kabinetii a ostatnich mistnosti vyélenénych pro
pedagogické pracovniky nebo zameéstnance Skoly, nevstupuji také do provoznich mist.
Vstupuji pouze na vyzvani.

3.5 Vykon dohledu nad zZaky

e V dobé provozu vykonavaji dohled nad zaky ucitelé, vychovatel¢ c¢i asistenti
pedagoga.

e Dohled nad zaky je zajiStén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové.

e Pedagogicky dohled zaroven sleduje vstupy do Skolni budovy.



e Pfi dohledu nad zéky u jiného pravniho subjektu (hiisté obce) se pedagogicky dohled
se fidi fadem platnym pro dany objekt.

e Vsichni zaméstnanci Skoly béhem celé pracovni doby reaguji na vSechny skute¢nosti,
které by ohrozily bezpecnost skoly (cizi osoba v budové€, porusovani skolniho fadu ze
strany zaku, nefunk¢ni technické zabezpeceni).

e Reditelka $koly dba, aby byly suplovany i dohledy nad Zaky v piipadé nepiitomnosti
pedagogického pracovnika nebo jiného zaméstnance Skoly.

3.6 Vstup zakonnych zastupcii a dalSich osob do budovy Skoly (v pribéhu vyucovani i
mimo n¢)

o Zikonni zastupci zakl, navstévy a kontroly vstupuji do budovy skoly hlavnim
vchodem po ovéfeni ucelu jejich vstupu do budovy (doprovod zaka, navstéva
pedagoga ¢i feditele Skoly, apod.).

e Opravari, udrzba a navazeni zbozi vstupuji do budovy hlavnim vchodem nebo
vchodem ze $kolniho dvora za osobni ucasti skolnice nebo jiného pracovnika skoly.

e Kazdy ze zaméstnanct $koly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.

3.7 Ochrana osobnosti ve $kolni druZiné

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakt a studentl a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisli
do styku.

Zpracovani osobnich udaji zakd za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagaéni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct zaka.

Ucastnici SD maji béhem provozu $kolni druziny vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a
jinou zdznamovou techniku, kterd slouzi k potfizovani obrazovych a zvukovych zdznam,
pokud neni domluveno s vychovatelkou jinak.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pired
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi, nebo nasili.

« Utastnik SD je povinen bezodkladné informovat vychovatele na jakékoliv projevy
Sikany nebo diskriminace, nepfatelstvi, nasili.

« Ugastnici se chovaji v SD tak, aby neohrozili zdravi své nebo zdravi svych spoluzakd.

e Pfi z4jmovych Cinnostech a vychovach se fidi bezpecnostnimi ptedpisy pro dané misto
(0Castnici jsou seznameni S bezpe¢nostnimi predpisy na zafatku Skolniho roku a
Vv pritbéhu roku pred kazdymi vedlej§imi prazdninami)

e Kazdy uraz (i drobné poranéni) nebo nehodu, ke které dojde v prubéhu pobytu ve
druzing, jsou ucastnici povinni ihned ohlésit, na urazy hlaSené jiny den nebude bran
zietel.

o Kazdy, i drobny Uraz, je Zak povinen neprodlené ohlasit pedagogickému pracovnikovi,
vychovateli. Ten je povinen zapsat Uraz do knihy trazi, ktera je uloZzena ve sborovné.

e Dle nutnosti zajisti vychovatel nebo jiny zaméstnanec Skoly zranénému ucastnikovi
lékatské oSetfeni a sepiSe zdznam o uUrazu a neprodlené ozndmi tuto skutecnost
zakonnym zastupcim.



Utastnici SD dodrzuji hygienicka pravidla a navyky.

Obuv a obleCeni zakli musi odpovidat zdsaddm bezpecnosti a ochrany zdravi a
dodrzovani hygienickych pravidel.

Utastnici dbaji na to, aby jejich osobni véci a viechny tasky byly srovnany na misté
k tomu ur¢eném tak, aby neohrozovaly ostatni pfi jejich pohybu.

Zaci i zaméstnanci $koly maji povinnost se ucastnit pravidelnych $koleni v
problematice BOZP a dbat bezpecnostnich pokynti vedeni skoly.

4.1 Prvni pomoc a oSetieni

Reditelka $koly zajisti, aby byly vytvoieny podminky pro véasné poskytnuti prvni
pomoci a lékatského osetfeni pii irazech a nahlych onemocnénich.

Rozmisténi Iékarnicek prvni pomoci s potiebnym vybavenim je nasledujici: sborovna
Skoly — pevna lékarnicka i prenosné 1€karnicky vybavené pro pohyb mimo Skolu.
Ttidni ucitelé, vychovatelé zajisti, aby se zdsadami poskytovani prvni pomoci byli
seznameni zaci Skoly, feditelka Skoly zajisti, aby se zdsadami poskytovani prvni
pomoci byli sezndmeni zaméstnanci Skoly.

V piipadé pracovniho, $kolniho trazu nebo jiné zdravotni piihody (déale jen trazu)
poskytne prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zasad pedagogicky pracovnik
nebo zaméstnanec konajici dohled.

Zaméstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohldsi udélost vedeni
Skoly. V pfipadé potfeby uvédomi zachrannou 1ékatrskou pomoc.

O ptipadném trazu zdka musi byt informovéan zdkonny zastupce.

4.2 Prevence socialné patologickych jevii, prevence a feSeni Sikany ve §kole

Pii odhaleni jakéhokoli projevu Sikany bude $kola pracovat s agresorem a bude
vyuzivat v§echna dostupnd vychovna opatfeni (i sankce) a mozné postupy pii feSeni
této Sikany. Podle zdvaznosti a rozsahu piipadu mize feditel Skoly udélit nejen
sniZzenou znamku z chovani, ale 1 zdkonnym zéastupctim doporucit dobrovolné umisténi
do Stfediska vychovné péce (SVP), ¢i realizovat dobrovolny diagnosticky pobyt zaka
v diagnostickém tistavu. Zadny projev $ikany nemiize a nesmi ziistat na nasi $kole bez
povSimnuti a bez potrestani agresora, véetné pomoci obéti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, pedagogicti pracovnici Skoly musi vést disledné a
systematicky zaky k osvojovani norem mezilidskych vztahii zalozenych na
demokratickych principech, respektujicich identitu a individualitu zaky. Zaci musi tyto
snahy a postupy respektovat a plnit je nejen viici dospélym osobdm, ale hlavné viici
svym spoluzaktim, vrstevniktim.

Zaci maji po vlastni ivaze moznost vyuzit anonymni schranku divéry pro sva sdéleni
souvisejici s problémy alkoholu, drog, Sikany, gamblerstvi, xenofobie, rasismu ¢i nasili,
vnaseni zbrani a nebezpecnych latek do Skoly. Schranku mohou Zaci vyuzit i pro sva
sdéleni o trestné Cinnosti nebo niceni Skolniho majetku. Informace ze schranky jsou
urceny vychovnému poradci a Skolnimu metodikovi prevence.

V ptipad¢ takovychto projevt chovani postupuje skola dle vnittnich strategickych dokument.
Vzdy je svolavana vychovna komise, jsou informovani zakonni zéastupci a dle platnych
zdkoni mé Skola ohlaSovaci povinnost vici nékterym dal$im institucim (jako je napf.
OSPOD, Policie CR apod.)



5. PodminKy zachazeni s majetkem SD ze strany téastniki

« Ucastnici SD zachazeji s hratkami a vybavenim SD opatrné, aby nedochazelo k jejich
poskozeni ¢i znehodnoceni.

e U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly je vyZzadovéana néhrada.

« Po ukonéeni pobytu ve SD jsou tGiastnici povinni uvést hernu do poradku.

6. Vylouceni Zaka ze Skolni druziny

e Vylouceni nebo podminéné vylou€eni zéka ze Skolni druziny je kazeniskym opatfenim.
Pokud zak narusSuje soustavné fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele Skoly z druziny vyloucen (na zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb., §31 odst. 1 je
mozné zaka ze Skolni druziny vyloucit).

e O vylouc¢eni zaka rozhoduje feditelka skoly po projednani v pedagogické rad¢.

7. Uplata za vzdélani a poskytnuti $kolskych sluZeb

« Uplata je stanovena podle vyhlasky &. 111/2022 sb. o zdjmovém vzd&lavani.

e Vyse uhrady je 400K ¢/pololeti.

e Zpusob plateb, vySe uhrady a osvobozeni platc jsou stanoveny vnitini smérnici Skoly.

e Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata, feditelka Skoly muze rozhodnout o
vylougeni i¢astnika ze SD.

8. Dokumentace SD
V SD se vede tato dokumentace:

e Zapisni listky ucastnikt

o Ttidni kniha

e Vnitini fad SD

e Dochazkovy sesit na ranni a odpoledni druZinu
« SvP SD

9. Poudeni o povinnosti dodrzovat Fad Skolni druziny (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3
Skolského ziakona)

e Rad $kolni druZiny byl projednan Pedagogickou radou dne 30. 8. 2024 a nabyva
platnosti 1. 9. 2024
e Rad $kolni druZiny je zvefejnén na webovych strankach skoly.

Vnitini #ad SD vstupuje v platnost dne: 1. 9. 2024

Lenka Cervenova, feditelka $koly



